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ПАМ’ЯТКА

Як оформити підсумкові записи в журналах 
наприкінці року

Підсумковий запис за відсутності помилок у реєстрації:

Підсумковий запис, якщо є пропущені номери:

Підсумковий запис, якщо є дублетні номери:

Підсумковий запис, якщо в журналі залишився «резервний» номер:

За 2024 рік зареєстровано 247 (двісті сорок сім) наказів з кадрових питань трива-
лого строку зберігання (№ 1 від 04.01.2024, № 247 від 30.12.2024).

Інспектор з кадрів 	 Добривечiр� Валентина ДОБРИВЕЧІР

31.12.2024

За 2024 рік зареєстровано 247 (двісті сорок сім) наказів з кадрових питань трива-
лого строку зберігання (№ 1 від 04.01.2024, № 248 від 30.12.2024).

Запис за № 201 пропустили через технічну помилку.

Інспектор з кадрів 	 Добривечiр� Валентина ДОБРИВЕЧІР

31.12.2024

За 2024 рік зареєстровано 248 (двісті сорок вісім) наказів з кадрових питань три-
валого строку зберігання (№ 1 від 04.01.2024, № 247 від 30.12.2024).

Через механічну помилку два накази зареєстрували під одним номером (№ 155 від 
23.08.2024 та № 155 від 26.08.2024). 

Інспектор з кадрів 	 Добривечiр� Валентина ДОБРИВЕЧІР

31.12.2024

За 2024 рік зареєстровано 247 (двісті сорок сім) наказів з кадрових питань трива-
лого строку зберігання (№ 1 від 04.01.2024, № 248 від 30.12.2024).

№ 99 не використовували для реєстрації (наказ не видано).

Інспектор з кадрів 	 Добривечiр� Валентина ДОБРИВЕЧІР

31.12.2024
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